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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом о средствах массовой

информации, Законом об информатизации, информации и защите информации, Законом
Российской Федерации "Об образовании", законодательными и нормативными актами
Министерства образования Российской Федерации, Концепцией федеральной целевой
Прогрitммы "Развитие информатизации в России на период до 2010 года", письмом
Министерства образования РФ "Об организации использования информационньD( и
коммуникационньD( ресурсов в общеобразовательных учреждениях" от 13.08.2002 jt
01 -5 1-088ин, Уставом лицея.

I.2. Информационно-образовательный центр (далее ИОЦ) явJuIется структурнЪпл
подраздепением общеобразовательного учреждения (далее - ОУ) и нацелен на создание
УсловиЙ дJu{ становления информационно-методологической культуры обучzlющихся как
одноЙ из ключевьD( характеристик образованности, включениjI JIицея в единое
информационно-образовательное rrространство города, Свердловской области.

1.З. ИОЦ создЕlн дJuI внедрения HoBbD( информационньD( технологий в образовательный
И }.правленческий процессы, информационно-методического обеспечения процеiсов
ВЬUIвления, изrIенLш и пропаганды передового педагогического опыта, инноваций в области
образования, внедрениrI и поддержки документооборотц расширение внеуроrшых форм
взаимодеЙствия детеЙ, уrителеЙ и родителеЙ за счёт использования возможностеЙ
телекоммуникационньIх технологий.

1.4. Направления деятельности ИОI] связаны с создаЕием в школо локulльной сети,
обеспечениом дост)дIа к сети Internet, организацией школьного сайта, помощи учащимся лицея
в поиске и обработке информации, технической поддержкой педагогов в информационньD(
технологиях.
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2. Задачи ИОЦ
2.1. ИОЦ ориентирован на выполнение образовательньD( и воспитательньD( задач, а

также на построение единого информациоЕного пространства лицея.
2.2. ИОЦ ставит перед собой решение таких образовательньIх задач, как внедрение в

уrебно-воспитательньЙ процесс coBpeMeHHbD( технологиЙ и сопровождение образовательньD(
технологий, ориентированньD( на развитие у уIащихся и педагогов навыков самообучения
(сетевые олимпиады, телекоммуникационные проекты, дистанционное обl"rение,
рiввивtlющее обl^rение, внекJIассное общение).

2.З. Построение единого информационного пространства школы закJIючается в
следующем:
-организация и функционирование электронной почты и доступа к сети Internet и
электронному дневнику;
-осуществление взаимодействия с информационными центра},Iи других школ Полевского
городского округа и УО дJuI расширения банка педагогической информации.
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3. Направлепия деятеJьЕостп ИОЩ

разработка средств ипформационно-технологической поддержки и развития

образоватеJIьЕого процесса;
- 

"Ъ.rроuо*дение 
ИА в части запоJшеЕия РИС;

- создание электроЕIIой базы данньD( готовой медиапродукции;

- оргаЕизiш{ия информачионного обмена между всеми участниками образовательного

процесса; ____дл*_,л,,,ттт п
- оргiшизация обуrения пользователей методике по нахождению и получению информации t,

рilзлиtlньD( носителей.

4.ФинансироВаЕие'Материально.техническоеобеспечение
4.1. иоц содержится за счет бюджетньж ассигнований, вкlпочаемьтх в базовое

финансирование п"ц.". Внештатные подразделения шиоц (временные творческие

*о-"*r""ы) могуг финансироваться из внебюджетньIх источников.

Учреждение создае; у"оо"й, необходимые дJUI реализации целей, задач и программ ИОI] на

основе законодаТельства РФ и в соответстВии со своим Уставом и настоящим Положением,

КонтроrЬ над деятеЛьностьЮ иоц, в тоМ числе в частИ договорнЬж работ, осуществJUIется

аlФ.{иЕисц)ацией шкоJIы в установленном Уставом лицея порядке,

5. Ресурсы Щептра
5.1. ИОЦ вкJIючает в

процесса, как персонапьные
Интернет.

5.2. Кадровый ресурс.
Состаз информациоЕного центра следующии :

-руководител" Ибf (ответственньй за координацию работы центра), Назначается приказом

директора школы из числа сотрудников школы;
-йraп" информаТики (ответственные затехЕическое состояние компьютеров, объединенньтх

в локальную сеть, в кабинетах информатики);
-системный администратор (отвеiственный за техническое состояние всего оборудоваrrия,

вьцеленного дJuI работы ИОЦ);
-зав.библиотекой (ответственньй за модиаТеку - компьютерную зону в библиотеке, CD в

тмтаJIьном зале).

б. Права и обязанности сотрудников ИОЦ
6.1. Права сотрудников ИОЩ соответствуют правам структурЕого подразделения

школы, зафиксированЕым в Уставе лицея,

6.2. В административно-организационном
подчиЕяются администрации школы.

6.3. иоц подчиняется принятым прilвилчllчl внугреннего распорядк4 охраны труда,

противопожарным требованиям, санитарЕо-гrрофилактическим HopMzlI\л, дрУгиМ

нормативНо-правовымИ документчlN,{И действующего законодательства и указаниям

руководства школы.
6.4. Функциональные обязанности ИОЩ:

-создание единого школьного информачиоЕного пространства школы;

- информаuионно-компьютернаll поддержка содержательной части модели школы;

- сбор, обработка, классификация " 
*pu"err"e информачии, постуIаюцей в ИОЦ;

-опоративное обеспечение руководящих и педагогических работников

нормативно-IIравовым, програN{мно-методическиМ и справочIIо-информапионным

материаJIом;
-изучеЕиО информаЦионньIХ потребноСтей уrитеЛей, уrащихся и их родителеи;

-качественrrоa 
"116ормирование 

субъектов образования о жизнедеятельности школы;

-компЬюТернtUIпоДДержкаобщеобразоВательньD(ДисциПлин;

себя такие технические средства обеспечения образовательного

эвм, мультимедийный rтроектор, постоянньй доступ к сети

отношении Иоц и его руководитель



г

-помотr{ь и коЕсУJIьтЕроВаЕие УчаIЩ(ся по Воцросап,l ВыпоJIнеIIиJI наlпцlg-rrактическrгх
и творческш( работ с помоттп-ю ПК;

_оказапие помотr{и пед{гогаil,r по применеЕию иЕформациоIIньD( теюIологий в
образоватеrьЕом цроцессе;

-сопровождеЕие ИА (заполнение РИС);
_ техническое обслуживtlние компьютеров и копировЕшьно- множительной техники.

7. Реорганпзация и прекращеЕие деятельности
7.1. Реоргапизация ИОЦ в цеJurх совершенствования его деятельЕости, а также

ликвидация ИОЦ в сJrучае нарушения ИОЦ данного Положения осуществJuIется директороМ
л1,Iцея.

7.2. О вIIесении изменений в Положение об ИОЩ: дttнное Положение может бьrгь

расширено за счет расширеЕия функций ИОЦ. Вносить изменения в Положение имеют праВо
tшены ИОЦ и администрация школы. После внесеЕия изменений Положение вIIовь

утверждается директором лицея


