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ПОЛОЖЕНИЕ

Утверждаю

о порядке доступа педагогических работциков к информационно-
телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и

методическим материалам, музейным фондам, материально-
техническим средствам обеспечения образовательноЙ деятельности.

I. общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет tIорядок доступа работников МАОУ
ПГО ((Политехнический лицей Ns 2l кЭрудит> (далее Учреждения) к
информационно-телекоммуникационным сетям, базам данных, )цебным и
методическим матери€Llrам, музейным фондалл, материЕшIьно-техническим
средствам обеспечения образовательноЙ деятельности, необходимым дпя
качественного осуществления педагогической деятельности Учреждения.
1.2. Настоящее Положение разработано на основании:

Федерального закона от 29.12.2012 J\Ъ 27З-ФЗ (Об образовании в
Российской Федерации);

. Устава Учреждения.
1.3. Щоступ педагогических работников к вышеперечисленным услугам
осуществJUIется в целях качественного осуществления ими педагогической,
методической, наl"rной или исследовательской деятельности.
|.4. В соответствии с подпуflктом 8 пункта 3 ст.47 Федерального закона
Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об Образовании в
Российской Федерации" педагогические работники имеют право на
бесплатное полr{ение образовательных, методических услуг ок€вываемых в
Учреждении в порядке, установленном настоящим положением. .Щействие
настоящего Положения распространяется на пользователей любого
компьютерного оборулов ания (компьютеры, компъютерн€t I периферия,

Учреждения,коммуникационное оборулование), локалъной сети
информационным ресурсам и базам данных, вкJIючzш информационные
музейные фонды (далее - ресурсаМ).



г

II. Порядок доступа педагогических работников:

2.|. К информациоЕно-телекоммуникационной сети (Интернет,
сети,корпоративной информационпо-телекоммуникационной

локальным сетям структурных подразделений):
2.|.| .Щоступ педагогических работников к информационно-
телекоммуникационной сети Интернет осуществляется с персон€lлЬныХ
компьютеров (ноутбуков, планшетных компъютеров и т.п.) Учреждения,
подкJIюченных к сети Интернет, в пределах установленного лиМИТа На

входящий трафик для Учреждения.
2.|.2. ,Щоступ педагогических работников к лока-пьной сети УчрежденИЯ
осуществляется с персон€Llrьных компъютеров (ноутбуков, планшеТНЫХ
компьютеров и ,.ar.), подключенных к локальной сети Учреждения, беЗ

ограничения времени и потребленного трафика.
2.|.З. Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетяМ В

Учреждении педагогическому работнику IIредоставляются
идентификационные данные (IР-адрес и др.). Предоставление доступа
осуществляется системным администратором / заместителем директора
Учреждения.

2.2. к базам данных
2.2.|. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим
электронным базам данных:

профессионzIпьные базы данЕых;
информационные справочные системы;

- поисковые системы.
2.2.2. ,Щоступ к электронным базам данных осуществляется на условиях,
указанных в договорах, заключенных Учреждением с правообладателеМ

электронных ресурсов (внешние базы данных).

2.3. к учебным и методическим материалам
педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное
пользование уlебные и методические матери€tлы, входящие в оснащение

уrебных кабинетов.
Выдача педагогическиМ работникам во временное пользование уrебных и

методических матери€tлов, входяцIих в оснащение учебных кабинетов,

осущестВляется работником, на которого возложено заведование 1.T ебным
кабинетом.
срок, на который выдаются уrебные и методические матери€tпы,

о11редеJuIется работником, на которого возложено заведование уrебным
кабинетом, с )лIетом графика исполъзования запрашиваемых матери€tлов в

данном кабинете.



Выдача педагогическому работнику и сдача им 1^rебных и методиЧеСКИХ

носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам не

рaврешается стирать или менять на них информацию.

2.4. кматериально-техническим средствам обеспечеция образовательной

деятельностIl
,щоступ педагогических работников К материчlльно-техническим средствам
обеспечения образовательной деятельности осуществJuIется :

_ без ограничения к учебным кабинетам, лабораториям, МаСТеРСКИМ,

спортивному и актовомУ з€UIам и иЕым помещениям и местам проведения
занятий во время, определенное в расписании занятий;
- к учебным кабинетам, лабораториям, мастерским, спортивному и актОВОМУ

зutлам и иным
определенного
ответственным
использование
обеспечения

помещениям и местам проведения занятии вне времени,

расписанием занятий, по согласованию с работником,
за данное помещение.
движимых (переносных) материuLльно-технических средств
образовательной деятельности (проекторы и т.п.)

осуществJuIется по письменной зчUIвке, поданной педагогическим работниКОМ
("е менее чем за 5 рабочих дней до дня использования материzrльно-

технических средств) на имя лица, ответственного за сохРанНОСТЬ И

правильное использование соответствующих средств.
Выдача педагогическом работнику и сдача им движимых (переносных)

матери€tльно-технических средств обеспечения

деятельности и фиксируются актом приема-передачи.

,Щля копирования или тир€Dкирования уrебньш и методических материzlлов

педагогические работники имеют право пользоваться копиров€tльным

автоматом. Накопители информации (СD-диски, флеш-накопители, карты

памяти), используемые педагогическими работниками при работе
компьютерной информацией, предварительно должны быть проверены

отсутствие вредоносных компьютерных программ.

2.5. К музейным фондам.
,Щоступ педагогических работников, а также организованныХ групП

гIеников под руководством педагогического работника (работников) к
образовательной организации

Посещение музеев организованными группами

руководством педагогических работников осуществляется по письменнои

.u"una поданной педагогическим работником (не менее чем за 3 уrебных дня

образовательной

с
на

музейным фондам
безвозмездно.

осуществляется

учеников под

до даты посещения музея) на имя руководителя музея.



Педагогшческпе работrrики имеют право на полrIение справочной и
иной информашии из фондов музеев университета. Предоставление данной
информаIlии осуществJIяется по письменному зЕшросу педагогического

работrrика на имя руководитеJIя музея. Ответ или мотивированный отказ в
предоставлении информации руководство музея обязано предоставить
змвитеJIю в течение 10 уlебньгх дней со дня поступления запроса.

III. Закпючительпые положения
3.1. Настоящий локатrьный нормативный акт вступает в сиJry с момеЕта его

утверждения.
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